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ПОЛОЖЕНИЕ

оБ орглплзлции учЕтА воспи,tлннIlков, вDдЕнии тлБf,ля
посЕцлtrмостидЕтЕii

МБДОУ Л! t0 dОСИЯКАD |, ЮЖНО,САХАЛИНСКА

1.1, Полохенtjе об организацпи гtета посещаемосm
веденип табеля лосещаемости детей с учФом их пребываЕия (далее -

Положение) в МБДОУ Nq l0 (Росинка, (далее ДОУ) вводиrcя с целью
сrстематизаци! процесса сбора и обработки инФормацип о посещеяии
воспйтаЕниками грулп ДОУ,

1,2, Настоящее Положеяие раработано наоснован!tи|
7 Федермьного закона от 29.12,2012 N, 27]-Фз (об образовании в

Российской Федерацrи> (с изменепиямп);
r' Приказа Ми!фива России от з0,0з,2015 N, 52н (об утвер)tцеЕии

форм первлчных учетвых докуменmв и реrистов бухгалтерского
учета. приNlеняемых
(государственвь]ми оргавамп), органами местною самоуправлевияj

орmнами управлеяия государствеяяым, внебюджетвыми фондами,

Методлческих укааЕий по их применению> (с шмеяеяиrми !

" 
|ребовsний иdсгруьции ло бюлхеlно!) учеп. ) lверждеьной
Приказом Мив!сreрства фияансов Российской Федерацпи от
з0.]2,2008 г. лs l48i

r' Прик3а Мипистерства обрsоваяия ! вауки Российской Федерации
от Зl июл, 2020г, N9 37З (Об утвержденил Порядка оргапйзации и
осуществлепия обраовательяой деятФьности
общеобраовательЕым проФаммам _ образовательяым программN
дошкольЕого обрmоваяиD]



с целью реглшевтаци! работы по учету посещея!я воспитаяяrками Доу и
определяет порядок действий всех работяиков ДОУ, участвующ!х в рабоЕ
с вь,шевававвой докумеятацлей,

общеобраэовательяым прораммам - образовате"lьным прогрNмам
дошкольного образования);

ПостаЕошенiем Главного государственяого санитарного врача

Российской ФедерациIr от 28,09,2020 г, Nr 28 <Об утверждеяии
санrтарпых правиJl СП2,4.З648_20 rcанитаряо эп!д
требоваЕия к оргаяrзациям обучения. отдыха и
оздоровления детей и молодежr);
Устава ДОУ

II. Задачи учет! посещенпя воспхтаяяхmмп ДОУ

vче,пребывАни9 0elel влоУ огlsницеl. я дlя:
2.1,Обеспеqе!ие ковтроля за своевременной явкоЛ воспйтаняllков в ДОУ.
выявлеаие опоздавших или яеявившихся детей,
2,2,КоЕтроля своевременною пр!хода ! ухода восл!
родителей (закоявых представителей) об ивдлвидуальl,ом Фафике
посещеяия в связи с посецением вослитавников кружков. секций вfiедоу,
2,],y"ela Фrlи,lесrого llребыsJния, Bpev(b б0l.е,ьл, оrпусьоs и дру./ч
форм оrcутствия воспитаЕника вДОУ,
2,4.Табель учета посещаемости деr€й (дмее Табель) служит шя учета
лосещаемости дФей, rrФа числа плтаюцлхся воспитаняиков в ДОУ, в том
чпсле в целях последующего начисления сумм, причитающихся к уплате
родителямп Факоiнь]ми представ!телями) за предосташеяие услуги по
присмотру и уходу вДОУ,
2,5.Учета выполяенrя плава по детолням и лоследуюцеm внесен!я в
электронвую слстему с целью расчФа муяиципшьяого задая!я,

lII.Требоваяхя к ведеяпю табФьяого учФа
воспптавяпков Доу

З,l,Для ведевил учета sоспитаннrков в ДОУ прикФом заведуюцего
й сотрудяик, кот)рый ведФ Журнм учета

посецаемости воспrтаняиков Доу, в.руппах отвfiствепными за ведеЕие
усета лосещаемост, яаЕ рые ведт Табель учета
посещаемости воспитапвпков групп Доу,
],2.Все сотрудники, в обя:rанност, которых вменеяо ведеяие табельвого
учета! в обязательяом порядке зsакомmс, с вастоящим Положеяисм под



3,3,ВклIочение воспmапвпкав табель и исuючея е из него про!звод,rтся
на 0снованпи приказа о зачпспеrlии и огlислении воспятапвика,

],4,Ежедневво соlрудник, отвФтвеявый за табельяый учет в ДОУ,
собираетданвые о прсбывании воспитаяников в фуппах ДОУ,
3.5,Воспитаreли аупп обязавы увсдомпяlь сотрудgика, ведущеm Журнап

учета посецаемости воспитаяяиков Доу, ехедяевяо об отс)ттвrп
ребенка в группе суточненrем причины отс},тствия
момент заполнения жур''ала посещаемости, ав конце месяца пр! сдаче
табеля в цевтр rзовавя}ю бухIfiтерию указать причияы яепосещения,
З,6,В порrдке исключепия! отдельным воспитдня!ка
родителей (законЕых представителей). может смецаться время прихода,

ухода и пребывания ребеяка по пндивидумьному Фафлку в ДОУ, в
лрсдеrdхрежичарабоlыДОv,с07,10- Ia,{0, в(sqlи(,,.им €ве]lуюшиЙ
до\ офор"лqеl вн}ареиь/й приid на основачии личных lмвлени;
род!телей Gжовяых представ,мей) воспитаняиков ДОУ.
r,7,каждом} вослиlаннрr) лри(вапвасl.q -иuевой счеl. коlорь,й
просташяется во всех документц по учсту оплаты за услуry присмотр и

уходи сохраняется за впм при любых леремецснлях внучи Доу,
З,8,В долхяостлые обязапности сотруднпков, отвФствеяных за табФьsьй
учетl вводятся фувкцииi
З.8,].Ведение учета спrсочною состава группы,
3.8,2.Ввесе!ие в список и:}меяеяий, связавяых с пр
перемещеяием воспитаs ика в Доу.
3,8,],Ковтроль фактпческого времелп пребывания воспитаяяпков в ДОУ.
З,8.4,Контроль своевремевяостп предоставления и правильности
оФормлеrия докумеятов, подтверждающпх право воспитаяяиков ДОУ яа
ol.гL lBne в деlсiом сад), справли l о боlеjни. отп)ск родftлей
(здовяых представ,телей), саваторяо-курортное лечение (по заявлению).

З.9,Лаslпiе о воспитаsликах в!осягся втабель в стр
исполlезием списка груплы, )твержденяым лрика]ом заведующело,
З.]0,За достоверность сведений, качество ведения табеля яесет
отвfiственность работник. отвечающий за его ведеяие.
З,l ],В случае. если производптся перевод воспптаяяйка в друryю группу в
течевле кшендарного месяца (позднее первого члсла).,здается приказ о
переводе. В табеле проставляются дни пребыванля по последнийдень
(вшючительво) в лаяноfi группе] а с даты перевода лроставляют <выбыл,
либо <переведев в группр, В другой группе давяый ребеяок
вписывается дополяиreльвой сlрокой л проставляются дrп пребывав!я в

],l2,B табеле Фамил,я, И ваются в графе
полностью- Впервь]е ввосимые в табель Фамrлля л Имя воспитанни,(а
прописывается только печатными буквамл, При эmм тцательяо
выверястся Еаписан,е фам и с докумеятамл
(свидеtельство о ро,цеЕ!и ребенка), В случае смевы фNпл!и,,меяп,



отчества] вовыедалпые вносятся втабель только после издавия
.ооlвеrс,вующе,о п!икда об и lмененли персонаll,ных свелений на
основаЕи, удостоверлощ€m докумепта,

Iv. заключrтельпые лоло*евrя

4,1.Табель учета посещаемостл дФй ведется
ответствеЕными работниками в бумахвом варианте,
4,2.Зало!I]еяие Табеля ведетсл шариковыми ручками черяо.о цвета, че.kо,
аккуратво, без ислравлеЕий, Не допускается подчеркиsавие. стиралие,

4,З,При заполяеяип Табеля не допускаютс, испрашев!я, помарки,
равильнос lи анесения и lченений.

4..1,Вводдаяяых учФа посещеяия производптся с рабивкой подяям,
4.5,Выходяые п прsдничяые нерабочпе дни укзываются в ТабФе, но дяи

4.6,Оrcутствуюцие дети ло увлж!тельной пр,чйяе (по болезни, отлуск)
оNечаются (У,, отсутств).ощпе по веуважительяой причлне (HD, Дяя.
проllуценные ло болезпи и s связи с отлуском оплате, пе подлежат, Дни.
пропущевнь]е по Ееуважrтельвой причине, подлекат

4,7,Датой составлея,я Табеля учета посецаемости дет€й в ДОУ являстся
последнее число отчеlного месяца.
4,8,Табель подписываФся воспитатФя групп, руководителем, л передается
s цеsчмизованяую бI{гштерию,
4,9.Коятроль за ведением Табеля rlета лосещаемости воспиlвпников груIiп
ДОУ осуществляеrся заместителем заведующего по ВМР,
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